UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 2202/Qb-UBND Vinh Long, ngay 15 thdng 11 ndm 2011
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA bOI, BO SUNG VA BAI BO
THUOC LINH VUC GIAO DUC VA DAO TAO AP DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN DIA BAN
TINH VINH LONG
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH VINH LONG

Cdn ci? Ludt To6 chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, ngay 26 thdng 11 nam 2003;

Cdn ct? Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay 08 thdng 06 nam 2010 cta Chinh pht vé kiém sodt thti tuc
hanh chinh;

Cdn cw Thong tw s6 28/2011/TT/BGDBT, ngay 15 thdng 7 nam 2011 cta B6 trudng B Gido duc va Pao
tao veé viéc stra doi, b6 sung mot s6 Pieu cua Quy ché té chirc va hoat dong trong Mam non tu thuc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDBT, ngay 25 thdng 7 ndm 2008 cua Bj truéng B Gido
duc va Pao tao;

Cdn ci Thong tw s6 41/2010/TT-BGDDT, ngay 30 thdng 12 ndm 2010 cua B¢ Gido duc va Pao tao ban
hanh Diéu Ié truong Tiéu hoc;

Xét dé nghi cua Gidm doc S6 Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 2143/TTr-SGDDT-VP, ngay 25 thdng
10 ndm 2011,

QUYET DPINH:
DPiéu 1. Cong bo kem theo Quyét dinh nay 02 (hai) tha tuc hanh chinh méi ban hanh; 03 (ba) tha tuc hanh
chinh dwgc stta doi, bo sung va 01 tha tuc hanh chinh dwgc bai boé thudc linh vie gido duc va dao tao ap
dung chung tai cdp xa trén dia ban tinh Vinh Long (kém theo phu luc 1, 2, 3).
Piéu 2. Giao Chu tich Uy ban nhan dan cap xa:

- Niém yét cong khai tai tru s cac tha tuc hanh chinh thuc tham quyeén giai quyét.

- T6 chitc thye hién diung, day da noi dung cua cac thu tuc hanh chinh dwgc cong bo kém theo Quyét dinh
nay.

DPiéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S& Gido duc va Pao tao, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén, cap xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh k& it ngay ky./.

KT. CHU TICH
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PHO CHU TICH

Noi nhan:

- Nhw Diéu 3 (dé thyc hién);

- TT.TU, TT.HDND tinh (dé béo céo);

- CT, cac PCT UBND tinh (d€ chi dao);

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé bao cdo); Tru’o’ng Van Sau
- Cac CQ TW trén dia ban tinh (dé thyc hién);

- LBVP UBND tinh (dé theo doi);

- Phong KSTTHC (dé tong hop);

- Lwu: VT, 1.23.05.

PHU LUC 1

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUOC LINH VUC GIAO DUC VA BPAO TAO AP
DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN DIA BAN TiNH VINH LONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2202/QD-UBND, ngay 15/11/2011 cua Chi tich Uy ban nhdn dan
tinh Vinh Long)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC LiNH VUC GIAO DUC VA
PAO TAO AP DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN TiNH VINH LONG

S6 TT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

[Linh virc Giao duc va Pao tao thugc hé thang qudoc dan va cac co s¢

giao duc khac.

1 Dang ky thanh 1ap co sé gidao duc khac thye hién chwong trinh gido duc
tiéu hoc

) Cho phép hoat dong gido duc d6i v4i nhém tré, 16p mau gido doc lap tw

thuc

PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC LINH VUC
GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN TiNH VINH
LONG
I. Linh vi'c Giao duc va Pao tao thuoc hé thong quoc dan va cac co sé giao duc khac.
1. Pang ky thanh lap co sé giao duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc.

- Trinh ty thyc hién:

Buwdc 1: Chuan bi day da ho so theo qui dinh ctia phép luat.
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Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban
tinh. Cong chitc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ngi dung ho so:

+ Trwong hop ho so day du, hop 1€ thi viét giay hen trao cho ngudi ndp ho so theo quy dinh.

+ Trwong hop ho so thiéu, hoac khéng hop 1€ thi cong chitc tiép nhdn ho so huwdng dan dé nguwoi nop ho
so bo sung cho kip thai.

Budc 3: Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua tai Uy ban
nhan dan cap xa noi ca nhan, t6 chitc ndp ho so.

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thua tuc hanh chinh, ngwdi nhan phai tra lai gidy hen va ky vao so tra
két qua;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao cho ngwdi nhan;

+ Nguwoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai sét hoac
khong dung thi yéu cau diéu chinh lai cho ding.

Thaoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: T 7 gio dén 11 gig, 13 gio dén 17 gig, tir thit hai dén thi sau
hang tuan (trtr cac ngay nghi theo quy dinh).

- Cach thirc thyc hién: Truyc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nwéc.

- Thanh phan, s6 lwgng hé so (theo quy dinh tai Diém a, Khodn 2, Piéu 16, Diéu I¢ truong Tiéu hoc
ban hanh kem theo Thong tu’ s6 41/2010/TT-BGDDT, ngay 30 thdng 12 nam 2010 cua B6 trudng Bo
Gido duc va Pao tao):

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban chinh T¢ trinh dé nghi thanh 1ap co s& gido duc khac thyc hién chwong trinh gido duc Tiéu hoc.

- Ban sao van bang, chitng chi hgp 1é cta nguoi du kién phu trach co sé gido duc do, van ban nhan bao
trg cia mot treong tiéu hoc cung dia ban trong huyén.

b) So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so ding quy dinh (quy dinh tai Diém b,
Khodn 2, biéu 16, Diéu Ié truong Tiéu hoc ban hanh kem theo Thong tuw s6 41/2010/TT-BGDBT, ngay
30/12/2010 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tgo).

- Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chitc

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh (quy dinh tai Khodn 2, Diéu 16, Diéu lé truong Tiéu hoc ban
hanh kém theo Théong tw s6 41/2010/TT-BGDDT, ngay 30/12/2010 cta B¢ truéng Bo Gido duc va Bao
tao):

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép xa.

b) Co quan hodc ngwoi c6 tham quyén duwgc uy quyén hoac phan cap thuc hién: Khong.

c) Co quan tryc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

d) Co quan phoi hgp: Khong.
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- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Phi, 1é phi: Khong.
- Tén mau don, mau t¢ khai: Khong.

- Yéu cau, dieu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (quy dinh tgi Khodn 1, Diéu 16, Diéu Ié truong Tiéu
hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 41/2010/TT-BGDBT, ngay 30/12/2010 cua B¢ trudng Bé Gido duc
va BPao tao): To chitc, cad nhan dang ki thanh 1ap co s& gido duc khac thye hién chwong trinh gido duc tiéu
hoc dugce cap c6 tham quyén cho phép thanh l1ap khi dam bao cac diéu kién sau:

- Ho trg yéu cau pho cdp gido duc tiéu hoc cua dia phuong.

- Pugc mét truong tiéu hoc nhdn bdo trg va gitp co quan cé tham quyén qudn li vé cdc hoat dong
gido duc theo quy dinh tai Piéu 27, Dieu 28, Dieu 29, Diéeu 30, Diéu 31 ctua Diéu I¢ trvong Tiéu hoc
ban hanh kéem theo Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT, ngay 30/12/2010 cua Bo truéng Bo Gido duc va
Dao tao, cu the:

bieu 27. Chuong trinh giao duc, ké hoach day hoc

1. Truwdng tiéu hoc thye hién chwong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B0 tredng Bo Gido duc va Bao
tao ban hanh; thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc theo hwéng dan cia B6 Gido duc va Pao tao va phu
hop véi diéu kién cu thé caa titng dia phwong.

2. Can c vao ké hoach gido duc va ké hoach thoi gian nam hoc, nha treong cu thé hoa cac hoat dong
gido duc va hoat dong day hoc, xay dung thoi khoa biéu phu hgp véi tam i, sinh 1i It¥a tudi hoc sinh va
diéu kién cta dia phwong.

Viéc day va hoc tiéng ndi, chit viét cua dan tdc thiéu s6 dugc thye hién theo quy dinh cia Chinh pha.

Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap dwgc thue hién ké hoach day hoc linh hoat phu hgp véi kha nang caa
ti'ng ca nhan va Quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho ngudi khuyét tat.

Diéu 28. Sach giao khoa va tai liéu tham khao

1. Sach gido khoa st dung trong gidng day hoc tap theo chwong trinh gido duc phd théng cap Tiéu hoc
dugc Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.

2. Nha truong trang bi tai liéu tham khao phuc vu cho hoat dong gidng day va nghién cttu cua gido vién;
khuyén khich gido vién s dung tai liéu tham khéao dé nang cao chat lwgng gido duc. Moi t6 chitc, ca nhan
khong dugc ép budc hoc sinh phdi mua tai liéu tham khdo.

Diéu 29. Hoat dong giao duc

1. Hoat dong giao duc bao gom hoat dong gido duc trong gic 1én 16p va hoat dong giao duc ngoai gio 1én
16p nham rén luyén dao ditc, phat trién nang luc, boi dudng nang khiéu, giip d& hoc sinh yéu phu hgp dac
diém tam li, sinh li Iita tudi hoc sinh tiéu hoc.

2. Hoat dong gido duc trong gio 1én 16p dugc tién hanh thong qua viéc day hoc cac mon hoc bat budc va
tw chon trong Chuong trinh gido duc pho thong cdp Tiéu hoc do B0 tredng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh.

3. Hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p bao gom hoat dong ngoai khod, hoat dong vui chaoi, thé duc thé
thao, tham quan du lich, giao lvu van ho4; hoat dong bdo vé moi treong; lao dong cong ich va cac hoat

dong xa hoi khac.
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biéu 30. Ho so phuc vu hoat dong giao duc trong trwong

1. B6i vdi nha treong:

a) S6 dang bg;

b) S6 pho cap gido duc tiéu hoc;

c) SO theo doi két qua kiém tra, danh gia hoc sinh; ho so gido duc déi véi hoc sinh khuyét tat (néu co);
d) Hoc ba cua hoc sinh;

e) SO nghi quyét va ké hoach cong tac;

g) SO quan li can b, gido vién, nhan vién;

h) S6 khen thuéng, ki luat;

i) SO quan li tai san, tai chinh;

k) S6 quan li cac van ban, cong van.

2. Boi véi gido vién:

a) Gido an (bai soan);

b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mon va dv gio;

c) S6 cha nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac cha nhiém 16p);

d) S6 cong tac Doi (doi vai Tong phu trach Doi).

3. Dai vai td chuyén moén: So6 ghi ndi dung cac cudc hop chuyén mon.

bieu 31. Panh gia, xép loai hoc sinh

1. Truwdng tiéu hoc t6 chitc kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh trong qua trinh hoc tap va rén luyén theo
Quy dinh vé danh gia, xép loai hoc sinh tiéu hoc do B0 trwedng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; t6 chitc
cho gido vién ban giao chat lwgng gido duc hoc sinh cudi nam hoc cho gido vién day 16p trén ctia nam hoc
sau.

2. Hoc sinh hoc hét chwong trinh tiéu hoc c6 du diéu kién theo quy dinh ctia B trwéng Bo Giao duc va
DPao tao dwgc Hiéu trudng trueong tiéu hoc xac nhan trong hoc ba Hoan thanh chuwong trinh tiéu hoc.

3. Bai vai co sd gido duc khac thye hién chwong trinh gido duc tiéu hoc, hoc sinh hoc hét chwong trinh
tiéu hoc c6 du diéu kién theo quy dinh ctia Bo tredng B Gido duc va Dao tao thi Hiéu tredng treong tiéu
hoc dugc giao trach nhiém bdo trg co sé gido duc dé xac nhan trong hoc ba Hoan thanh chwong trinh tiéu
hoc. B6i vdi hoc sinh do hoan canh khé khan khong c6 diéu kién dén trwong, theo hoc & co sé khac trén
dia ban, hoc sinh ¢ nwéc ngoai vé nwdc, duwge Hiéu tredng tredng tiéu hoc noi t6 chie kiém tra cap gidy
xac nhan hoan thanh chwong trinh tiéu hoc.

- C6 gido vién theo tiéu chudn quy dinh tai Diéu 36 cua Diéu lé truong Tiéu hoc ban hanh kém theo
Thong tr s6 41/2010/TT-BGDPT, ngay 30/12/2010 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao, cu thé:

biéu 36. Chuan trinh d¢ dao tao va chuan nghé nghiép cia giao vién
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1. Chuan trinh do dao tao cta gido vién tiéu hoc la cé bang t6t nghiép trung cap sw pham. Nang lyc gido
duc cua giao vién tiéu hoc dwge danh gia dva theo chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc

2. Gido vién tiéu hoc c6 trinh do dao tao trén chuan, c6 nang lyc gido duc cao dwgc hudng ché do chinh
sach theo quy dinh cia Nha nuwéc; dugce tao diéu kién dé phat huy tac dung trong gidng day va gido duc.
Gido vién chwa dat chuan trinh do dao tao duwgc nha treong, cac co quan quan li gido duc tao diéu kién
hoc tap, b6i dudng dat chuan trinh do dao tao dé bo tri cong viéc phu hop.

- C6 phong hoc theo quy dinh tai Diéu 46 cua Diéu I¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw
s0 41/2010/TT-BGDPT, ngay 30/12/2010 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao, cu thé:

Diéu 46. Phong hoc

1. Phong hoc phai dam bao ding quy cach, da 4nh sang, thodng mat vé mua he, am ap vé mua dong, an
toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh trong hoc; cé diéu kién tdi thiéu danh cho hoc
sinh khuyét tat hoc tap thuan lgi.

2. Phong hoc c6 cac thiét bi sau day:

a) Ban, ghé hoc sinh ding quy cach va da cho ngoi cho hoc sinh;

b) Ban, ghé gido vién;

c) Bang 16p;

d) Hé thong den va hé thong quat (& noi co6 dién);

e) Hé thong ti dung ho so, thiét bi day hoc.

- Can cwt phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

+ Thong tw s6 41/2010/TT/BGDDT, ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo tredng Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh Diéu Ié truong Tiéu hoc.

2. Cho phép hoat dong giao duc déi véi nhém tré, 16p mau giao doc lap tu thuc.
- Trinh ty thyc hién :
Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Nop ho so qua duong bru dién hodc trye tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh.

* DOi vai truong hop ndp truc tiép, cong chirc tiép nhdn ho so kiém tra tinh phdp ly va néi dung ho so':
- Trudng hgp ho so da day da, hop 1€ thi viét gidy hen trao cho ngwdi nop ho so theo quy dinh.

- Trweong hgp ho so thiéu, hodc khong hop 1€ thi cong chite tiép nhan ho so hudng dan dé nguoi ndp ho so
bd sung kip thoi.

* Poi vai truong hop giri qua dwong buu dién cong chie tiép nhdn ho so kiém tra thanh phan, tinh phdp
ly va néi dung ho so:
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- Trudng hgp ho so da day da, hgp 1€, thi sau 01 ngay lam viéc ké ti* ngay nhan ho so, cong chitc tiép
nhan ho so thong bao ngay tra két qua bang dién thoai hoac gtri gidy hen qua email hoac duong buu dién
cho nguoi nop.

- Néu ho so thiéu, hoac khong hop 1€ thi sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwogc hé sg, cong chirc tiép
nhan ho6 so giti van ban qua duong buu dién thong bao cho nguwdi ndp va huéng dan hoan chinh ho so.

Buwéc 3: Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B9 phan tiép nhan ho so va tra két qua Uy ban
nhan dan cap xa noi ca nhan, t6 chitc ndp ho so.

- T6 chic, cong dan dén nhan két qua phai nop gidy hen, néu gtri ho so qua duwong buu dién thi xuat trinh
gidy chitng minh nhan dan hodc Giay gidi thiéu cua t6 chitc va ky vao so tra két qua.

- Cong chitc tra két qua kiém tra lan cudi két qua giai quyét.

- Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai sét hodc
khong dung thi yéu cau diéu chinh lai cho ding.

Thaoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tir 07 gio dén 11 gig, 13 gio dén 17 gio, tir thit hai dén thi sdu
hang tuan (trtr cac ngay nghi theo quy dinh).

- Cach thirc thyc hién: Truyc tiép tai co quan hanh chinh nha nwéc hoac qua dwong bwu dién.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so (theo quy dinh tai Diém 6, Khodn 9, Diéu 1, Thong tw s6 28/2011/TT-
BGDDT, ngay 15/7/2011 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao):

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Bén sao chitng thu'c Quyét dinh cho phép thanh 1dp nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tw thuc.

- Ban chinh T¢ trinh dé nghi cho phép nha trudng, nha tré tw thuc hoat dong gido duc;

- Ban chinh Chuong trinh, ké hoach cham séc, gido duc tré ctia nhom tré, 16p mau gido ddc l1ap tu thuc.
b) So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké ti khi nhan da ho so ding quy dinh (theo quy dinh tai Diém
6, Khodn 9, Diéu 1, Thong tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011 cta Bé truéng Bo Gido duc va
Dao tao).

- Déi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh (theo quy dinh tai Diém 6, Khodn 9, Diéu 1, Thong tuw s6
28/2011/TT-BGDDBT, ngay 15/7/2011 cua B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tgo):

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Phong Gido duc va Pao tao cap huyén.
b) Co quan hodc ngwoi c6 tham quyén duwgc uy quyén hoac phan cap thuc hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

d) Co quan phoi hgp: Khong.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Giay phép.
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- Phi, 1é phi: Khong.
- Tén mau don, mau t¢ khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (theo quy dinh tai Diém 6, Khodn 9, Piéu 1, Thong
tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011 cua B6 trwdng Bé Gido duc va Dao tao):

- C6 quyét dinh cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tuw thuc;

- Dia diém nhém tré, 16p mau gido doc lap tw thuc bao dam moi trirong gido duc an toan cho tré em, gido
vién va nguoi lao dong;

- C6 chuong trinh gido duc mam non va tai liéu cham séc, gido duc tré t6i thiéu theo qui dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao;

- C6 quy dinh vé t6 chitc, hoat dong va chi tiéu ctia nhom tré, I6p mau gido doc lap tu thuc;

- Cé du diéu kién t6i thiéu vé gido vién, can bo quan ly, co s& vat chat dé bado dam an toan va chat lugng
cham séc, gido duc tré theo chwong trinh gido duc mam non do B9 Gido duc va Pao tao ban hanh, dugc
quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Diéu 16; Khoan 1, Biéu 19; Diéu 20; Diéu 22; Diéu 30 cta Quy ché to
chitc va hoat dong tredng Mam non tw thuc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2008/Qb-BGDDT,
ngay 25/7/2008, cu thé:

Khoan 2, Khoan 3, Diéu 16. Chi nhom tré, 16p mau giaoe doc lap tw thuc:

2. Tiéu chuan :

a) T6 chitc, ca nhan ditng tén xin phép thanh 1ap nha trwdng, nha tré, nhom tré, I6p mau gido doc lap tw
thuc la cong dan nwéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

b) Pham chat, dao dtic;
c) Strc khoé tot;

d) C6 trinh do van hoa t6t nghiép trung hoc co sd trd 1én; c6 chitng chi boi dudng chuyén mon giao duc
mam non it nhat la 30 ngay hodc chitng chi béi dwong can bo quan ly.

3 . Nhiém vu va quyén han:
a) Nhiém vu :

- Chiu trach nhiém triedc Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa va phong gido duc va dao tao vé hoat dong cta
nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tw thuc do minh quan ly;

- Lap ké hoach va t6 chitc thyre hién ké hoach nu6i dudng, cham séc, gido duc tré hang nam, bao cao két
qua hoat dong cua nhom tré, 16p mau giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap xa va phong gido duc
va dao tao;

- Cé trach nhiém dau tw va quan ly co s@ vat chat nhém, 16p, trang thiét bi, do dung, do choi, tai liéu phuc
vu nu6i dwdng, cham séc gido duc tré, dam bao cac quy dinh tai khoan 1 Biéu 19, Diéu 30 cua Quy ché
nay;

- Tuyén chon gido vién, nhan vién dam bdo tiéu chuan quy dinh tai Diéu 22 ctia Quy ché nay; truc tiép ky
hop dong st dung gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat vé hgp dong lao dong; hang nam c6

ké hoach kiém tra sitc khoé dinh ky cho gido vién, nhan vién;
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- Tra tién lwong, tién thudng, bao hiém, trg cap xa hoi va thye hién ché do nghi he, nghi cac ngay 1é theo
quy dinh ctia nha nuwéc;

- Tiép nhan, quan ly, t6 chitc thyc hién cac hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré em; dé xuat
khen thwéng, phé duyét két qua danh gia tré theo quy dinh; dam bao an toan va chat lwgng nudi dudng,
cham séc, gido duc tré tai nhom tré, 16p mau gido do minh quan ly;

- Cong khai cac ngudn thu, thye hién thu chi tai chinh theo quy dinh hién hanh.

b) Quyén han:

- Bugc ky hgp dong lao dong vai gido vién, nhan vién theo quy dinh;

- Giam sat giao vién trong cac hoat dong chuyén mon nghiép vu;

- Bugc phép thoa thuan mic hoc phi véi phu huynh hoc sinh;

- Bugc tham gia cac 16p boi dwdng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly.

Khoan 1, Diéu 19. Nhém tré, 16p mau giao:

1.Tré em dwgc t6 chitc theo nhém tré hodc 16p mau gido.

a) Bai vai nhom tré: tré em tir 3 thang tu6i dén 36 thang tudi dugc t6 chitc thanh cadc nhém tré. So tré t6i
da trong mot nhom tré dugc quy dinh nhu sau:

- Nhom tré tiv 3 dén 12 thang tudi: 15 tré;
- Nhém tré tir 13 dén 24 thang tudi: 20 tré;
- Nhom tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 treé.

b) D6i vdi 16p mau gido: Tré em tir ba tudi dén sau tudi duwgce t6 chite thanh cac 16p mau gido. S6 tré toi
da trong mot 16p mau gido dugc quy dinh nhu sau:

- L&p mau gido 3- 4 tudi: 25 tré;
- Lép mau gido 4-5 tudi: 30 tré;
- L&p mau gido 5 - 6 tudi: 35 tré.

c) Néu s6 lwgng tré em trong moi nhom, 16p khéng da 50% so vdi so tré duge quy dinh tai Diém a va
biém b, Khodn 1 caa Diéu nay thi dugc t6 chitc thanh nhom tré ghép hoac 16p mau giao ghép;

d) Néu nhém tré, 16p mau gido cé mét tré khuyét tat hoc hoa nhap thi so tré cta 16p duwge giam 5 tré so
vGi quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay. Moi nhém tré, 16p mau gido khong qua hai tré ciing

mot loai khuyét tat;

d) Mdi nhém tré, I6p mau gido c6 du s6 lugng gido vién theo quy dinh hién hanh. Néu nhém, 16p c6 tir 2
giao vién trg lén thi phdi co6 1 giao vién phu trach chinh.

biéu 20. Chwong trinh va cac hoat dgng nuéi dudng, cham séc, giao duc tré:

1. Nha treong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap tw thuc co trach nhiém thie hién chwong trinh gido
duc mam non do B trwéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
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2. Nha treeong, nha tré, nhom tré, 16p mau giao doc 1ap tw thuc t6 chitc hoat dong va thyc hién danh gia
két qua nuoi dudng, cham séc, gido duc tré em theo quy dinh tai Diéu 24, Diéu 26 Diéu 1€ treong mam
non; quan tam dé tré dan tdc thiéu s6 dugc giao tiép bang tiéng Viét; tré khuyét tat dugc gido duc hoa
nhap.

3. C6 hé thong ho so, so sach phuc vu hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré theo quy dinh tai
biéu 25, Diéu Ié treong mam non. Do6i véi nhitng noi té chite ban trd phai c6 thuc don cho tré an hang
ngay va c6 so theo déi thu, chi tién an cta tré.

Diéu 22. Tiéu chuan, nhiém vy, quyén han cua giao vién, nhan vién (Piém b, Khoan 2, Biéu 22, Quy
ché t6 chirc va hoat dong treong Mam non tw thuc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2008/Qb-
BGDDT, ngay 25/7/2008 dwgc bo sung tai Khoan 14, Thong tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011
cta B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao):

1. Tiéu chuan

a) La cong dan nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, chap hanh day da chu treong, chinh sach va
phap luat ctia Nha nudc;

b) C6 pham chat, dao ditc t6t, thwong yéu va ton trong tré em;
c) Strc khoé t6t, khong mac bénh truyén nhiém;

d) Gido vién mam non phai c6 bang trung cap su pham mam non, d6i v4i nhitng ngudi cé bang tot nghiép
trung cap st pham khac, phdi c6 chitng chi boi duwdng sw pham mam non it nhat la 30 ngay. Nhan vién y
té, ké toan c6 bang trung cap theo chuyén mon dwoc giao;

e) D6i v4i nhom tré, 16p mau gido 6 tré dan tdc thiéu so, ngurdi nudi day tré phdi néi tiéng Viét va cé kha
nang giao tiép vdi tré bang tiéng dan toc;

g) Do6i v6i nhitng noi khé khan, nhém tré, 16p mau giao dugc thanh 1ap c6 thé chi nham dap ng nhu cau
gui tré ctia cac gia dinh, ngwoi nuoi day tré phai dugc boi dwdng chuyén mon gido duc mam non téi thiéu
3 thang do co quan quan ly gido duc dia phwong to chic. Biéu d6 phai dugc ghi cu thé trong ho so xin
thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido.

2. Nhiém vu:

a) Thye hién day du nhiém vu theo hgp dong lao dong da ky vai Chu tich Hoi dong quan tri hodc chu dau
o

b) Thuc hién cac nhiém vu nuéi dwdng, cham séc, gido duc tré theo chwong trinh gido duc mam non: 1ap
ké hoach; xay dung méi trudng cham séc, gido duc; to chitc cac hoat dong va chiu trdch nhiém vé chat
lvong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré; quan ly va danh gia sy phat trién cia tré em. Tham gia cac
hoat dong khac cua truong. Bao ddm an toan cho tré trong thoi gian ¢ nha trwong, nha tré, nhom tré, 16p
mau giao doc lap tu thuc; tham gia cong tac pho cap gido duc mam non cho tré em nam tudi;

c) Trau doi dao dic, gitt gin pham chat, danh dy, uy tin cia nha gido; gwong mau, doi xitr cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyeén va 1gi ich chinh dang cta tré em; doan két, giup do

dong nghiép;

d) Tuyén truyén pho bién kién thitc khoa hoc nu6i day cho cha me tré. Chu dong phoi hgp véi gia dinh dé
thue hién muc tiéu giao duc;

g) Rén luyén sttc khde; hoc tap van hoa; boi dudng chuyén mon nghiép vu hang nam dé nang cao chat
lwgng nudi dudng, cham soc, giao duc;
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h) Thyc hién cac nghia vu cdng dan, cac quy dinh caa phap ludt, nha treong va quyét dinh cua Hiéu
truong.

3. Quyén han:
a) Bugc dam bao cac diéu kién dé thye hién nhiém vu nu6i dudng, cham séc, gido duc tré em;

b) Pugc dao tao nang cao trinh dg, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, duwgc hwdng lwong, phu cap va cac
ché do khac theo quy dinh cua phap luat khi dugce c di hoc dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;

¢) Bugc bao vé nhan pham, danh d;
d) Pugc thye hién cac quyén khac theo quy dinh ctia phéap luat;

d) Gido vién, nhan vién dugc hwdng ché do tién lwong, tién cong, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té va
cac quyeén lgi khac theo quy dinh ctia phap luat va hgp dong lao dong;

e) Gido vién nhan vién trong nha tredng, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap tw thuc duwgce dé nghi xét
tang cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac do Nha nwéc phong tang theo Luat Thi dua
khen thudng.

Diéu 30. Diéu kién toi thiéu vé co s@ vat chat, trang thiét bi doi voi nhéom tré, 16p mau giao doc lap
tu thuc

1. Nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tw thuc phai dam bao céc yéu cau t6i thiéu quy dinh tai Muc 2, Chwong
2, biéu 1é trrong mam non, cac yéu cau cu thé sau:

a) Bién tén nhom tré, 16p mau gido doc lap tw thuc duge ghi bang tiéng Viét, bao gom nhitng ndi dung
sau: tén nhom tré hodc 16p mau gido, dia chi, s6 dién thoai, s6 quyét dinh theo quyét dinh cho phép thanh
1ap;

b) Nhém tré, 16p mau gido ddc lap tuw thuc khong dot nat, dugc xay dung kién c6 hodc ban kién c6, dam
bdo an toan, thodng, mat, da anh sang, san nha lang xi mang hodc lat gach hay bang go, duwgc vé sinh sach
Sé;

c) Phong nudi dutng, cham séc, gido duc co6 dién tich trung binh t6i thiéu 1,5 m? cho mot tré;

d) Nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tw thuc phai c6 hang rao, cong va cho choi an toan cho tré; phong vé
sinh v&i dién tich trung binh t6i thidu 0,4 m? cho mét tré, cé du nwde sach cho tré dung, thiét bi vé sinh
phu hop véi tré mam non;

2. Trang thiét bj t6i thiéu cho mgt nhom tré , 16p mau gido doc lap tu thuc

a) Boi vdi nhom tré:

- Cé du giwvong nam, chiéu, chan, géi, man; do dung ca nhan cho tré nhw khan mat, ca, c6c uéng nwdc;
dung cu dung nwdc uéng va du nwdc udng hang ngay cho tré; c6 da bo, nwdc dung cho tré hang ngay;

- C6 du phwong tién, do dung, do choi va tai liéu cho hoat dong choi va chai - tap c6 chu dich; gia dé do
dung, d6 chai;

- C6 do dung, tai liéu cho gido vién: Chuong trinh cham séc, gido duc mam non do B truéng Bo Gido

duc va DPao tao ban hanh, bg tai liéu hwéng dan thuc hién hoat dong cham séc, giao duc tré; so theo doi
tré; s6 ké hoach cham soc, gido duc tré, so theo doi tai sdn cia nhom tré; tai liéu dung dé pho bién kién
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thitc nudi day con cho cha me.

b) D6i vdi 16p mau gido

- C6 ban, ghé ding quy cach, mot ban va hai ghé cho hai tré; c6 ban, ghé va bang cho giao vién;

- Cé du do choi, tai liéu, do dung cho hoat dong hoc c6 chu dich;

- C6 do choi va do dung ty tao bang nguyén vat liéu dia phwong; c6 ké (gia) dé do dung, do choi;

- C6 d6 dung, tai liéu cho gido vién gom: b tai liéu huwdng dan thue hién hoat dong cham sdc, gido duc
tré; so theo dai tré; sd ké hoach cham séc, gido duc tré, s6 theo doi tai san ctia 16p mau gido, tai liéu dung
dé pho bién kién thitc nudi day con cho cha me;

- B6i vdi 16p ban trd: cé givong nam, chan, goi, man cho tré, dam bao du 4m vé mua dong, thoang mat vé
mua he;

- C6 du do dung ca nhan cho tré: bat, thia, ca, coc, khan mat, bat, d6 dung hoc tap;
- C6 da nudc sach dé dung, da nwdc chin cho tré uéng hang ngay;

c) Cac thiét bi, do dung, do choi, tai liéu phai dam bao tinh gido duc, vé sinh, an toan, phu hgp vdi tré em
mam non; khong nam trong danh muc cam nhap khau ctia Chinh phu;

d) Bép an: vi tri bép an dat riéng, xa nhém tré, 16p mau gido; dam bao an toan cho tré va ngugi stit dung,
dwgc sap xép theo day chuyén hoat dong mot chiéu, thye hién vé sinh thye pham.

- Can cwt phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy ché t6 chitc va hoat dong treong Mam non tu thuc.

+ Thong tw s6 28/2011/TT/BGDDT, ngay 15/7/2011 cia B0 tredng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stta
doi, bo sung mot s6 Piéu cua Quy ché té chitc va hoat dong tredng Mam non tw thuc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cua B0 truwdng Bo Gido duc va DPao tao.

PHU LUC 2

THU TUC HANH CHINH bUQC SUA POI, BO SUNG THUOC LINH VUC GIAO DUC VA PAO
TAO AP DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN DIA BAN TiNH VINH LONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ............ /QD-UBND, ngay ....../11/2011 cua Cht tich Uy ban nhdn ddn
tinh Vinh Long)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG THUOQC LINH VUC GIAO
DUC VA PAO TAO AP DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN TINH VINH LONG

So R . R . TTHC dugc cong bo | Ly do stta ddi, bo sung
TT Tén tha tuc hanh chinh tai Quyét dinh
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I Linh vuc Giao duc va Pao tao
Pang ky thanh 1p nhém tré, 16p mau gido Quyétdinh o | ps oo trinh t thuc
1 o 1ap tu thuc 1554/QD-UBND, ngay | i, “hanh phan ho so
¢ fap At 30/6/2009 =1 P :
S&p nhap, chia, tdch nhém tré, 16p mau gido Quyétdinhss | usgl‘l,f‘;‘i’;o fﬁ;ﬁ]m}?;n
2 |doc lap tu thuc dé thanh nhém tré, 16p mau  |1554/QD-UBND, ngay h <o va th d’i ian Ii)éi
5id0 méi 30/6/2009 ¢ glan g
quyét.
cxe s 1 s va X aa Quyét dinh s6 - Stra doi, bo sung trinh
Gidi thé nhom tré, 10p mau gido doc ldp & ) y5a,05 TRND, ngay y thuc hién, thanh phin
3 [huc theo dé nghi chinh dang cua t6 chic, ca " NN
R 30/9/2009 ho so va thoi gian giai
nhan dirng tén xin thanh 1ap ~
quyét.
PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUOC
LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG CHUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN TiNH
VINH LONG
I. Linh vuc Giao duc va Pao tao thugc hé thong quoc dan va cac co sé giao duc khac.

1. Pang Kky thanh 1ap nhom tré, 16p mau giao doc 1ap tu thuc.
- Trinh ty thyc hién :

Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Nop ho so qua duwong bru dién hodc trye tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh.

* Doi voi truong hop ndp truc tiép, cong chirc tiép nhdn ho so kiém tra tinh phdp ly va ndi dung ho so:
- Truong hop ho so da day da, hgp 1€ thi viét gidy hen trao cho ngwdi ndp ho so theo quy dinh.

- Trwedng hgp ho so thiéu, hodc khong hop 1€ thi cong chite tiép nhan ho so huéng dan dé ngudi nop ho so
bo sung kip thai.

* DOi vdi truong hop gitri qua dwong buu dién cong chiie tiép nhdn ho so kiém tra thanh phan, tinh phdp
ly va néi dung ho so:

- Trudng hgp ho so da day da, hgp 1€, thi sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc ho so, cong chitc
tiép nhan ho so thong bao ngay tra két qua bang dién thoai hodc gwri gidy hen qua email hodc dwong buu
dién cho nguoi nop.

- Néu ho so thiéu, hoac khong hop 1€ thi sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwogc hé sg, cong chirc tiép
nhan ho6 so giti van ban qua duong buu dién thong bao cho nguwdi ndp va huéng dan hoan chinh ho so.
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Buwéc 3: Nhan két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan ho so va trd két Uy ban nhan
dan cap xa noi ca nhan, t6 chitc ndp ho so.

- T6 chitc, cong dan dén nhan két qua phai nop gidy hen, néu gi ho so qua duwong buu dién thi xuat trinh
gidy chithg minh nhan dan hodc Giay gidi thiéu cua t6 chitc va ky vao so tra két qua.

- Cong chirc tra két qua kiém tra lan cu6i két qua giai quyeét.

- Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai s6t hoac
khong diing thi yéu cau diéu chinh lai cho ding.

Thaoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tir 07 gio dén 11 gio, 13 gid dén 17 gio, tir thit hai dén thi sau
hang tuan (trtr cac ngay nghi theo quy dinh).

- Cach thitc thuc hién: Tryce tiép tai co quan hanh chinh nha nwéc hodc qua duwong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so (theo quy dinh tai Diém 4, Khodn 9, Piéu 1, Thong tw s6 28/2011/TT-
BGDDBT, ngay 15/7/2011 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tgo):

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban chinh T¢ trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap tu thuc;

- Bén sao van bang, chitng chi hop 1é cta gido vién, chi nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc;

- Ban sao c6 cong chitng Gidy chitng nhan dat dai, tai san hop 1€;

b) So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so ding quy dinh (theo quy dinh tai Diém
4, Khodn 9, Diéu 1, Théng tw s6 28/2011/TT-BGDBT, ngay 15/7/2011 ctia B¢ truéng Bé Gido duc va
Dao tgo).

- Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chitc

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh (theo quy dinh tai Piém 4, Khodn 9, Piéu 1, Thong tu’ s6
28/2011/TT-BGDPT, ngay 15/7/2011 cta Bo trudng Bé Gido duc va Pao tgo):

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

b) Co quan hodc ngwoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién: Khong.

¢) Co quan tryec tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

d) Co quan phoi hgp: Khong.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1é phi: Khong.

- Tén mau don, mau t¢ khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (quy dinh tai Diém 3, Khodn 9, Piéu 1, Thong tw s6
28/2011/TT-BGDDBT, ngay 15/7/2011 cua Bé truéng Bo Gido duc va Pao tao): T6 chitc, ca nhan dang ky
thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap tw thuc dugc cap c6 tham quyeén cho phép thanh 1ap khi bao
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dam cac diéu kién sau:

- Nhom tré, I6p mau gido doc lap tw thuc dugc thanh Idp chi nhdam thyc hién muc tiéu nuéi dudéng,
cham soc, gido duc tré mam non, ddp trng nhu cdu gtri tré cua cdc gia dinh, phu hop véi nhu cau cua
dia phuong, gop phan cung Nha nwéc cham lo cho sy nghiép gido duc;

- C6 du so lugng gido vién theo tiéu chuan quy dinh Diéu 22 va Diém d, Khodn 1, Piéu 19 cua Quy
ché to chirc va hoat dong trwong Mam non tu thuc ban hanh kéem theo Quyét dinh sé 41/2008/QD-
BGDDT, ngay 25/7/2008, cu thé:

Diéu 22. Tiéu chuan, nhiém vy, quyén han cua giao vién, nhan vién (Diém b, Khoan 2, Biéu 22, Quy
ché t6 chirc va hoat dong treong Mam non tw thuc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2008/Qb-
BGDDT, ngay 25/7/2008 dwgc bo sung tai Khoan 14, Thong tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011
cta Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao):

1. Tiéu chuan

a) La cong dan nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, chap hanh day da chu treong, chinh sach va
phap luat ctia Nha nudc;

b) C6 pham chat, dao ditc tot, thwong yéu va ton trong tré em;
c) Strc khoé t6t, khéng mac bénh truyén nhiém;

d) Gido vién mam non phai c6 bang trung cap st pham mam non, d6i v4i nhitng ngudi c6 bang tot nghiép
trung cap su pham khdc, phéi cé chitng chi b6i dwdng sw pham mam non it nhét 1a 30 ngay. Nhan vién y
té, ké toan c6 bang trung cap theo chuyén mon dwoc giao;

e) D6i v4i nhom tré, 16p mau gido 6 tré dan tdc thiéu s6, ngurdi nudi day tré phdi néi tiéng Viét va cé kha
nang giao tiép vai tré bang tiéng dan tdc;

g) Do6i v6i nhitng noi khé khan, nhém tré, 16p mau giao dugc thanh 1ap c6 thé chi nham dap ng nhu cau
gui tré cua cac gia dinh, ngwoi nuoi day tré phai dugc boi dwdng chuyén mon gido duc mam non téi thiéu
3 thang do co quan quan ly gido duc dia phwong t6 chic. Biéu d6 phai dugc ghi cu thé trong ho so xin
thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido.

2. Nhiém vu:

a) Thye hién day da nhiém vu theo hgp dong lao dong da ky vai Chu tich Hoi dong quan tri hodac chu dau
o

b) Thuc hién cac nhiém vu nuéi duwdng, cham soc, gido duc tré theo chwong trinh gido duc mam non: 1ap
ké hoach; xdy dywng moi trirong cham soc, gido duc; t6 chitc cac hoat dong va chiu trach nhiém vé chat
lvong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré; quan ly va danh gia sy phat trién cuia tré em. Tham gia cac
hoat dong khac ctia trvong. Bdo ddm an toan cho tré trong thoi gian ¢ nha treong, nha tré, nhom tré, 16p
mau giao doc lap tu thuc; tham gia cong tac pho cap gido duc mam non cho tré em nam tudi;

c) Trau doi dao dic, gitt gin pham chat, danh dy, uy tin cia nha gido; gwong mau, doi xitr cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyeén va 1gi ich chinh dang cta tré em; doan két, giup do

dong nghiép;

d) Tuyén truyén pho bién kién thitc khoa hoc nu6i day cho cha me tré. Chu dong phoi hgp vdi gia dinh dé
thue hién muc tiéu giao duc;

g) Rén luyén sttc khde; hoc tap van hoa; boi dudng chuyén mon nghiép vu hang nam dé nang cao chat
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lwgng nudi dudng, cham soc, giado duc;

h) Thue hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh caa phap luat, nha treong va quyét dinh cua Hiéu
treong.

3. Quyén han:
a) Pugc dam bao cac diéu kién dé thye hién nhiém vu nubi duwdng, cham séc, gido duc tré em;

b) Bugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép vu, dwgc hwdng lwong, phu cap va cac
ché do khac theo quy dinh cua phap luat khi dugce cit di hoc dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;

c) Pugc bao vé nhan pham, danh dv;
d) Pugc thye hién cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat;

d) Gido vién, nhan vién dugc hwdng ché do tién lwong, tién cong, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té va
cac quyeén lgi khac theo quy dinh ctia phap luat va hgp dong lao dong;

e) Gido vién nhan vién trong nha treong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap tw thuc dugce dé nghi xét
tdng cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac do Nha nwéc phong tang theo Luat Thi dua
khen thuéng.

biém d, Khoan 1, Diéu 19: Mo6i nhom tré, 16p mau gido c6 du s6 luwgng gido vién theo quy dinh hién
hanh. Néu nhém, 16p c6 tir 2 gido vién trd 1én thi phai c6 1 gido vién phu trach chinh.

- Phong nuoi duéng, cham sdc, gido duc tré em va cdc thiét bi, do dung, do choi, tai liéu bao dam theo
quy dinh tai Diéu 30 cua Quy ché to chirc va hogt dong truong Mam non tu thuc ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 41/2008/QD-BGDDPT, ngay 25/7/2008, cu thé:

Diéu 30. Diéu kién toi thiéu vé co s@ vat chat, trang thiét bi doi voi nhom tré, 16p mau giao doc lap
tu thuc

1. Nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tw thuc phai dam bao céc yéu cau t6i thiéu quy dinh tai Muc 2, Chwong
2, biéu 1é trrong mam non, cac yéu cau cu thé sau:

a) Bién tén nhom tré, I6p mau gido doc lap tu thuc dwgc ghi bang tiéng Viét, bao gom nhitng ndi dung
sau: tén nhom tré hodc 16p mau gido, dia chi, s6 dién thoai, s6 quyét dinh theo quyét dinh cho phép thanh
lap;

b) Nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tw thuc khong dot nat, dugce xay dung kién c6 hodc ban kién c6, dam
bdo an toan, thodng, mat, da anh sang, san nha lang xi mang hodc lat gach hay bang go, dugc vé sinh sach
S6;

c) Phong nudi dudng, cham séc, gido duc cé dién tich trung binh t6i thiéu 1,5 m? cho mot tré;

d) Nhém tré, 16p mau giao doc 1ap tw thuc phai c6 hang rao, cong va cho choi an toan cho tré; phong vé
sinh v@i dién tich trung binh t6i thiéu 0,4 m? cho mdt tré, c6 da nuwdc sach cho tré dung, thiét bj vé sinh
phu hop véi tré mam non;

2. Trang thiét bj t6i thiéu cho mgt nhom tré , 16p mau gido doc lap tw thuc

a) Boi véi nhom tré:
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+ Co6 dua giwong nam, chiéu, chan, goi, man; do dung ca nhan cho tré nhw khan mat, ca, coc udng nudc;
dung cu dung nwdc udng va du nwdc udng hang ngay cho tré; c6 da bo, nwdc dung cho tré hang ngay;

+ C6 da phuong tién, do dung, do choi va tai liéu cho hoat dong chai va choi - tap c6 chu dich; gia dé do
dung, d6 chai;

+ C6 do dung, tai liéu cho gido vién: Chuong trinh cham séc, gido duc mam non do Bo tredng Bo Gido
duc va DPao tao ban hanh, bg tai liéu huéng dan thuc hién hoat dong cham séc, giao duc tré; s6 theo doi
tré; s6 ké hoach cham soc, gido duc tré, s6 theo doi tai san cia nhém tré; tai lieu dung dé pho bién kién
thitc nudi day con cho cha me.

b) Bo6i véi 16p mau gido

+ Co6 ban, ghé dung quy cach, mot ban va hai ghé cho hai tré; c6 ban, ghé va bang cho gido vién;

+ Co6 dua do choi, tai liéu, d6 dung cho hoat dong hoc c6 cha dich;

+ Co6 d6 choi va do dung ty tao bang nguyén vat liéu dia phwong; c6 ké (gia) dé do dung, do choi;

+ C6 d6 dung, tai liéu cho gido vién gom: bo tai liéu hwéng dan thue hién hoat dong cham séc, gido duc
tré; so theo doi tré; so ké hoach cham séc, giao duc tré, s6 theo doi tai san ctia 16p mau gido, tai liéu dung

dé pho bién kién thitrc nudi day con cho cha me;

+ D06i véi 16p ban tru: c6 giwong ndm, chan, goéi, man cho tré, ddm bao du &m vé mua dong, thoang mat
vé mua he;

+C06 du do dung ca nhan cho tré: bat, thia, ca, coc, khan mat, bat, d6 dung hoc tap;
+ Co6 da nudce sach dé dung, du nwdc chin cho tré uéng hang ngay;

c) Céc thiét bi, do dung, do choi, tai liéu phai dam bdo tinh gido duc, vé sinh, an toan, phu hgp véi tré em
mam non; khong nam trong danh muc cam nhap khau caa Chinh phg;

d) Bép an: vi tri bép an dat riéng, xa nhém tré, I6p mau gido; ddm bao an toan cho tré va ngudi stz dung,
dwgc sap xép theo day chuyén hoat dong mot chiéu, thye hién vé sinh thye pham.

- Nguoi ditng tén xin phép thanh Idp nhom tré, Iop mau gido doc Idp tw thuc (sau ddy goi chung la
chu nhom tré, lop mau gido déc Idp tuw thuc) phdi du cdc tiéu chudn duoc quy dinh tai Piéu 16 cua
Quy ché to chirc va hoat dong truong Mam non tw thuc ban hanh kém theo Quyét dinh so
41/2008/QD-BGDPT, ngay 25/7/2008, c6 ban cam két bao ddm an toan cho tré khi tré ¢ nhom tré, lop
mau gido, cu theé:

Piéu 16. Chui nhém tré, 16p mau giao doc lap tu thuc.

1. Cha nhom tré, 16p mau gido doc lap tw thuc la nguwdi ditng tén xin phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau
gido doc 1ap tu thuc.

2. Tiéu chuan :

a) T6 chitc, ca nhan ditng tén xin phép thanh 1ap nha truwdng, nha tré, nhom tré, I6p mau gido doc lap tw
thuc la cong dan nwéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

b) Pham chat, dao dic;
c) Strc khoé tot;
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d) Co trinh do van hoa tot nghiép trung hoc co sé tré 1én; c6 chitng chi boi duwdng chuyén mon gido duc
mam non it nhat la 30 ngay hodc chitng chi béi dwdng can bo quan ly.

3 . Nhiém vu va quyén han:
a) Nhiém vu :

+ Chiu trach nhiém treéc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va phong gido duc va dao tao vé hoat dong
ctia nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc do minh quan ly;

+ Lap ké hoach va t6 chitc thure hién ké hoach nu6i dudng, cham sdc, gido duc tré hang nam, bao cao két
qua hoat dong cua nhom tré, 16p mau giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap xa va phong giao duc
va dao tao;

+ C6 trach nhiém dau tv va quan ly co sé vat chat nhém, 16p, trang thiét bi, do dung, do choi, tai liéu
phuc vu nu6i duwdng, cham séc gido duc tré, dam bao cac quy dinh tai khoan 1 Biéu 19, Biéu 30 cua Quy
ché t6 chitc va hoat dong tredng Mam non tw thuc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2008/Qb-
BGDDT, ngay 25/7/2008;

+ Tuyén chon gido vién, nhan vién dam bdo tiéu chuan quy dinh tai Diéu 22 cua Quy ché nay; tryc tiép ky
hop dong st dung gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat vé hgp dong lao dong; hang nam co

ké hoach kiém tra sttc khoé dinh ky cho gido vién, nhan vién;

+ Tra tién lwong, tién thuwdng, bao hiém, trg cap xa hoi va thye hién ché d6 nghi hé, nghi cac ngay 1€ theo
quy dinh ctia nha nuwéc;

+ Tiép nhan, quan ly, t6 chitc thyc hién cac hoat dong nuo6i dudng, cham séc, gido duc tré em; dé xuat
khen thuéng, phé duyét két qua danh gia tré theo quy dinh; dam bao an toan va chat lwgng nudi dudng,
cham séc, gido duc tré tai nhom tré, 16p mau gido do minh quan ly;

+Cong khai cac nguon thu, thuc hién thu chi tai chinh theo quy dinh hién hanh.

b) Quyén han:

+ Pugc ky hgp dong lao dong vé6i gido vién, nhan vién theo quy dinh;

+ Giam sat gido vién trong cac hoat dong chuyén mon nghiép vu;

+ Pugc phép thoa thuan mitc hoc phi véi phu huynh hoc sinh;

+ Pugc tham gia cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly .

- S0 lwgng tré em trong 1 (mot) co’ sa gido duc mam non tw thuc khong qud 50 (nam muoi) tré.

- Can ct phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cia B tredng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy ché t6 chitc va hoat dong treong Mam non tu thuc.

+ Thong tw s6 28/2011/TT/BGDDT, ngay 15/7/2011 cta B0 tredng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc sira

doi, bo sung mot s6 Piéu cua Quy ché t6 chirc va hoat dong tredng Mam non tw thuc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 ctia Bo trwdng Bo Gido duc va Pao tao.

https://hethongphapluat.com | 1lam cho phép luat dé hiéu hon!



2. Sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau giae doc 1ap tw thuc dé thanh nhom tré, 16p mau giao
méi.

- Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Buéc 2: Nop ho so qua duong buu dién hodc tryre tiép tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh.

* DOi vai truong hop ndp truc tiép, cong chirc tiép nhdn ho so kiém tra tinh phdp ly va néi dung ho so':
- Trudng hop ho so da day da, hgp 1€ thi viét gidy hen trao cho ngwdi nop ho so theo quy dinh.

- Trweong hgp ho so thiéu, hodc khong hop 1€ thi cong chite tiép nhan ho so hudéng dan dé nguwoi ndp ho so
b6 sung kip thoi.

* Poi vai truong hop gtri qua dwong buu dién cong chire tiép nhdn ho so kiém tra thanh phan, tinh phdp
ly va néi dung ho so:

- Truong hop ho so da day da, hgp 1€, thi sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc ho so, cong chirc
tiép nhan ho so thong bao ngay tra két qua bang dién thoai hodc gtri gidy hen qua email hodc dwong buu
dién cho nguwoi nop.

- Néu ho so thiéu, hoac khong hop 1€ thi sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwgc hé so, cong chirc tiép
nhan ho6 so gtti van ban qua duong buu dién thong bao cho nguwdi ndp va huwdng dan hoan chinh ho so.

Buwéc 3: Nhan két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh tai B9 phan tiép nhan ho so va tra két Uy ban nhan
dan cap xa noi ca nhan, t6 chitc ndp ho so.

- T6 chitc, cong dan dén nhan két qua phai nop gidy hen, néu guri ho so qua duwong buu dién thi xuat trinh
gidy chitng minh nhan dan hodc Giay gidi thiéu cua t6 chitc va ky vao so tra két qua.

- Cong chiic tra két qua kiém tra lan cudi két qua gidi quyeét.

- Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai s6t hoac
khong diing thi yéu cau diéu chinh lai cho diing.

Thaoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tir 07 gio dén 11 gio, 13 gid dén 17 gio, tir thit hai dén thi sdu
hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

- Cach thitc thuc hién: Tryce tiép tai co quan hanh chinh nha nwéc hodc qua duwong buu dién.

- Thanh phan, sé lwgng ho so (theo quy dinh tai Diém 7, Khodn 9, Piéu 1, Thong tw s6 28/2011/TT-
BGDDBT, ngay 15/7/2011 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tgo):

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban chinh T@ trinh xin phép sap nhap, chia, tdch nhém tré, 16p mau giao doc 1ap tu thuc ctia to chire, ca
nhan. Trong d6 can néu rd phwong an sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido tw thuc phu hgp véi cac
yéu cau quy dinh tai Diéu lé Treong mam non, Quy ché t6 chitc va hoat dong tredng Mam non tw thuc
ban hanh kém theo Quyét dinh 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao
tao va diéu kién thyc té dia phuong;

- Béan sao Van bang, chitng chi hgp 1€ cua gido vién, chii nhém tré, 16p mau gido doc lap tw thuc;
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- Bén sao c6 cong ching Gidy chitng nhan dat dai, tai san hop lé.

b) So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so ding quy dinh (theo quy dinh tai
biém 7, Khodn 9, Diéu 1, Thong tu s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011 cua Bé trwdng Bé Gido duc
va Dao tao).

- boi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chitc.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

b) Co quan hodc ngwoi c6 tham quyén duwgc uy quyén hoac phan cap thuc hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

d) Co quan phoi hgp: Khong.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1é phi: Khong.

- Tén mau don, mau t¢ khai: khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (theo quy dinh tai Biém 7, Khodn 9, Diéu 1, Thong
tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011 cua Bj trwdng B Gido duc va Dao tao):

+ Déap &ng nhu cau gwi tré cua cac gia dinh, phu hgp véi diéu kién thyce té cua dia phuwong.

+ Bdo dam an toan va quyén lgi cua tré, gép phan nang cao chat lvgng, hiéu qua hoat dong nubi dutng,
cham soc, gido duc tré.

+ Bdo dam quyén Igi cua gido vién va nhan vién.
- Can ct phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cia B truedng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy ché t6 chitc va hoat dong treong Mam non tu thuc.

+ Thong tw s6 28/2011/TT/BGDDT, ngay 15/7/2011 cta Bo tredng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc sira

doi, bo sung mot s6 Piéu cua Quy ché t6 chitc va hoat dong tredng Mam non tw thuc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cta Bo trwdng Bo Gido duc va Pao tao.

3. Giai thé nhom tré, 16p mau giao doc 1ap tu thuc theo dé nghi chinh dang cia t6 chitc, ca nhan
dirng tén xin thanh lap

- Trinh ty thyc hién:
Buwéc 1: Chuan bi day du ho so theo qui dinh cta phép luat.
Budc 2: Nop ho so tai BO phan tié€p nhan ho so va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban
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tinh. Cong chitc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phép 1y va noi dung ho so:
+ Treong hop ho so day dua, hgp 1€ thi viét gidy hen trao cho nguwdi ndp ho so theo quy dinh.

+ Trwong hop ho so thiéu, hoac khong hop 1€ thi cong chitc tiép nhan ho so hudng dan dé ngwoi nop ho
so bo sung cho kip thai.

Buwdc 3: Nhan két qua giai quyét tht tuc hanh chinh tai B9 phan tiép nhan ho so va tra két Uy ban nhan
dan cap xa noi ca nhan, t6 chitc nop ho so.

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ngwoi nhan phai tra lai gidy hen va ky vao so tra
két qua.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao cho ngwdi nhan;

+ Nguwoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phét hién c6 sai sét hoac
khong ding thi yéu cau diéu chinh lai cho ding.

Thaoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: T 7 gio dén 11 gig, 13 gid dén 17 gig, tir thit hai dén thit sau
hang tuan (trtr cac ngay nghi theo quy dinh).

- Cach thirc thyc hién: Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nwéc.

- Thanh phan, sé lwgng ho so (theo quy dinh tai Diém 8, Khodn 9, Piéu 1, Thong tw s6 28/2011/TT-
BGDDT, ngay 15/7/2011 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tgo):

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban chinh Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra, bién ban kiém tra

b) So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so ding quy dinh (theo quy dinh tai Diém
8, Khodn 9, Diéu 1, Thong tw s6 28/2011/TT-BGDBT, ngay 15/7/2011 cta B¢ truéng Bé Gido duc va
Dao tgo).

- Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chitc

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh (theo quy dinh tai Piém 8, Khodn 9, Piéu 1, Thong tu’ s6
28/2011/TT-BGDPT, ngay 15/7/2011 cta Bo trudng Bé Gido duc va Pao tgo):

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
b) Co quan hodc ngwoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc hién: Khong.
c) Co quan tryc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

d) Co quan phoi hgp: Khong.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1é phi: Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Khong.
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- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (theo quy dinh tai Diém 8, Khodn 9, Piéu 1, Thong
tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011 cua B6 trudng Bo Gido duc va Pao tao): Cac nhom tré, 16p
mau gido doc lap tu thuc bi giai thé va thu hoi gidy phép hoat dong gido duc néu xay ra treong hop sau
day:

+ Theo dé nghi chinh dang cua t6 chitc, ca nhan ditng tén xin thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap tw
thuc.

- Can c phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 cia B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy ché t6 chitc va hoat dong tredng Mam non tu thuc.

+ Thong tw s6 28/2011/TT-BGDDT, ngay 15/7/2011 cua B Trudng B Gido duc va Dao tao vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 Piéu cua Quy ché té chitc va hoat dong tridng Mam non tu thuc ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT, ngay 25/7/2008 ctia Bo trwéng Bo Giao duc va Dao tao.

PHU LUC 3

THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUOC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG
CHUNG TAI CAP XA TREN DPIA BAN TINH VINH LONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ........./QD-UBND, ngay ...../11/2011 cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Vinh Long)

So n . R . R TTHC dwgc cong bo | Ly do bai bo
TT Tén thua tuc hanh chinh S6 ho so tai Quyét dinh TTHC
- Thong tuw s6
Quyét dinh s 28/2011/TT-

BGDDT, ngay
15/7/2011 quy dinh
tha tuc nay chi
mang tinh noi
nghiép nén bai bo.
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